安徽建筑大学外事接待审批表
接待单位：                                      填表日期：      年   月   日
	来宾单位
	

	来宾姓名
	性别
	国别（地区）
	职务/职称

	
	
	
	









	来访事由
	



	来访日期
	自       年    月    日      至          年     月     日

	陪餐人员
姓名
	

                  

	就餐安排

	就餐类型（勾选其一）
	□宴请    □自助餐/冷餐    □酒会    □茶会

	
	时间
	地点
	来宾人数
	陪餐人数
	餐费限额
	是否安排酒水

	
	
	
	
	
	
	

	接待单位经办人

签字：

年    月    日
	接待单位负责人意见

签字：                   (单位公章)

年    月    日

	国际交流合作处意见


签字：

年    月    日
	校领导批示


签字：

年    月    日


注：1.本表签署后由接待单位暂存，作为财务报销凭据之一；复印一份送国际交流合作处留底。
    2.如有其它需说明事项，可另附页。
